Wymogi edytorskie artykutdw przeznaczonych do publikacji
w ,,Przegladzie Wieziennictwa Polskiego”

Teksty utwordéw przesytanych do redakcji Przeglagdu Wieziennictwa Polskiego powinny byé

poddane edycji celem spetnienia nastepujgcych zasad:

A

10.
11.

12.

kroj czcionki: Times New Roman

rozmiar czcionki w tekscie gtéwnym: 12

odstepy miedzy wierszami: 1,5

Imie i nazwisko Autora: u géry po lewej stronie (rozmiar czcionki 14)

Tytut: wysrodkowany, pogrubiony, bez kropki na koricu, bez uzycia kursywy,

bez podkreslen (czcionka 16)

Tytut w j. angielskim: jak w jezyku polskim

Streszczenie w jezyku polskim do 300 znakdw (ze spacjami), bez kursywy,

bez pogrubien

Stowa kluczowe w jezyku polskim: do 8 stéw

Streszczenie (abstract) w jezyku angielskim (identycznie co do tresci i edycji

jak w jezyku polskim

Stowa kluczowe (key words) w jezyku angielskim: do 8 stéw

Wprowadzenie (opcjonalnie).

Tytut rozdziatéow lub Srédtytutéw: wysrodkowane, bez pogrubien, bez podkreslen,

bez kursywy, bez kropki na koncu (czcionka 15).

Tekst gtéwny — wyjustowany, oraz:

a) daty w tekscie pisane stownie, np. 23 maja 2013 (tu spacja) r., w materiatach
uzupetniajgcych (np. tabele, przypisy) zapis cyfrowy, np. 23.05.2013 r.,

b) Kodeks karny, Kodeks karny wykonawczy itp. pisane skrotem, bez kropek, np. kk,
kkw,

c) Liczebniki w tekscie zasadniczym piszemy:
od 1 do 9999 — zapis cyfrowy,
powyzej 10 000 — zapis cyfrowo-stowny: 10 tys. ,
w liczbach czterocyfrowych zapis bez spacji, np. 1555, natomiast liczby wieksze -

zapis ze spacjg: np. 24 583, 234 333 itd.



d) w tekscie gtdwnym odsytacz cyfrowy przypisu, gdy jest na koncu zdania stawiamy
przed kropka. Kropka zawsze koriczy zdanie (np. ,artykut 1 § 2 kkw>".),
e) cytowany tekst nalezy wyrdzni¢ poprzez uzycie cudzystowu (bez kursywy),
np. ... tekst ...”,
f) jezeliw cytowanym tekscie wystepujg fragmenty ujete w cudzystéw, nalezy uzy¢
cudzystéw inny, np. [... (xxx) ...].
13. Opuszczone fragmenty lub pojedyncze wyrazy zaznaczmy w sposab (...).
14. Tabela: tytut tabeli zapisujemy nad tabelg, bez akapitu, bez pogrubien, bez kursywy,
bez kropki na koncu (czcionka 14), np. Tabela 1. Tendencje rozwojowe
15. Rysunek: zapisujemy bez akapitu, pod rysunkiem bez pogrubien, kropka koriczy zdanie
(czcionka 11), np. Rysunek 1. Wiek skazanych.

Zrédto: zapisujemy pod tabela, bez pogrubien, kropka koriczy zdanie (czcionka 11).

Wszystkie cytowane tytuty publikacji w tekscie gtéwnym, przypisach i bibliografii

nalezy pisac kursywa

Przypisy

Cytowane tytuty publikacji piszemy kursywa.

Op. cit. piszemy ze spacjg i czcionka prostg, ibidem — piszemy tez bez kursywy.
Symbol [w:] oznacza, ze tekst jest czescig pracy zbiorowej (nie jest osobng publikacja).

Przypisy umieszczamy na dole strony (czcionka 10).

Ksigzki: autor - imie (pierwsza litera) i nazwisko, tytut (kursywa), wydawnictwo, miejsce
i rok wydania, tom lub czes¢, zeszyt (skrot: t., cz., z.), strona (skrét: s.). Przyktad: W. Dodak,
Grzywna samoistna w stawkach dziennych. Aspekty prawnokarne i kryminologiczne,
LexisNexis, Warszawa 2011, s. 58.

Uwaga! Powotujac sie na zrédto wym. w przypisie poprzedzajgcym, stosujemy zapis skrocony
z wykorzystaniem formy ibidem (jezeli ta sama strona), jezeli inna — dopisujemy jej numer,
np. ibidem, s. 59. Natomiast powotujac sie po raz kolejny na juz cytowang prace (wczesniej,
nie bezposrednio w sgsiedztwie), stosujemy skrét op. cit. — jezeli ta sama strona lub op. cit.
s. 59 — jezeli inna. Gdy w przypisach po raz kolejny powotujemy sie na rézne prace tego
samego autora wystarczy podac imie i nazwisko autora, fragment tytutu ksigzki, na ktéra sie



powotujemy, strona. Na przyktad: W. Dodak, Grzywna samoistna..., s. 75. W. Dodak, poczatek
tytutu innej ksigzki ..., s. 40.

Artykuty: autor — imie (pierwsza litera) i nazwisko, tytut (kursywa), tytut czasopisma w
cudzystowie i rok wydania, nr, strona. Na przyktad: S. Matek, Prizonizacja w grupie mezczyzn
odbywajqgcych kare pozbawienia wolnosci, ,Przeglad Wieziennictwa Polskiego” 2009, nr 64-
65, s. 135.

Akty normatywne: nazwa przepisu prawnego (ustawa, rozporzadzenie) z xxx (bez uzycia

stowa “dnia”), wyd. np. Dziennik Ustaw, Dziennik Urzedowy, numer, pozycja.

Jezeli powotujemy sie na akt prawny, ktéry zostat opublikowany w tym samym roku co data
jego uchwalenia, obowigzuje zapis Dz. U. nr xxx, poz. xxx, np. ustawa z 15 wrzes$nia 2000 r. —
Kodeks spotek handlowych (Dz. U. nr 94, poz. 1037).

Natomiast, jezeli akt prawny zostat opublikowany w innym roku niz data jego uchwalenia,
wowczas nalezy podac zwrot ,.z xxx r. ”, np. ustawa z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2004 r. nr 261, poz. 2603 z pdzn. zm.).

Materiaty konferencyjne: jeieli cyt. referat jest publikowany w pracy zbiorowej,
uzywamy symbolu [w:], np. pierwsza litera imienia i nazwisko autora, tytut referatu
(kursywa), [w:] Materiaty konferencyjne (nazwa konferencji), ew. tom lub pod red. (pierwsza
litera imienia i nazwisko), wydawnictwo, miejsce i rok wydania, strona.

Wywiad: imie i nazwisko osoby, ktora udziela wywiadu: tytut wywiadu, rozm. przepr. imig i
nazwisko osoby prowadzgcej wywiad, “tytut czasopisma” rok, numer strony (np. Aneta Ros:
Jestem osoba szczesliwg, rozm. przepr. Barbara Dyg, ,Polityka” 2011, nr xx, s. xx.

Opracowanie zbiorowe, praca zbiorowa: tytut, red. xx, wyd., miejsce irok, strona (np.
Nowy Stownik ortograficzny PWN z zasadami pisowni i interpunkcji, red. nauk. Edward
Polanski, PWN, Warszawa 1997, s. 18), lub np. Postepowanie administracyjne, praca zbiorowa
pod red. T. Wosia, LexisNexis, Warszawa 2013, s. 84.

Opis fragmentu pracy zbiorowej: autor, tytut, [w:] tytut, pod red. xxx, wyd., miejsce i
rok wydania, t. xx, s. xx. (np. J. Stelina, Przedmiot prawa pracy, [w:] Zarys systemu prawa
pracy. Czes¢ ogdlna prawa pracy, pod red. K. W. Barana, t. I, LEX a Wolters Kluwer business,
Warszawa 2010, s. 90-93.

Bibliografia

Wykaz literatury powinien znajdowaé sie na koncu artykutu, wedtug porzadku
alfabetycznego, najpierw nazwisko (odwrotnie jak w przypisach) i pierwsza litera imienia;
dalej, jak w przypisach, pomijajgc na koricu numery strony. Gdy w artykule korzystamy z



roznych zrodet, w bibliografii nalezy je uporzagdkowac, tzn. podzieli¢ na literature, akty prawne,
Zzrédta internetowe itp.



